OOO學校  函(參考範例)
受文者：國立公共資訊圖書館

發文日期：……(以下省略)

主旨：本校為辦理「○○○課程…
」數位資源推廣研習課程，惠請貴館派員擔任講師，請查照。
說明：
1、 依據貴館數位資源推廣服務作業要點辦理。

2、 為推廣圖書館數位資源利用，提升教師教學成效，本校將對全體○○對象實施「…貴校自訂的課程名稱…」研習。

3、 有關旨揭研習課程謹訂於○年○月○日(星期○)上午(下午)○時○分至○時○分假本校(請填寫詳細場地或教室名稱) ，並以實體到校授課或線上授課方式辦理，參加對象為全校教職員工(或圖書館志工、家長)，共○人。

4、 本校將配合以下推廣事項：
(1) 請參加研習課程之學員填寫課前、課後問卷。
(2) 鼓勵教師及學生辦理數位借閱證及加入電子書服務平台會員。
(3) 請教師另行於課堂上推廣貴館數位資源，並提供相關成果報告或照片予貴館。
�學校或單位可以自訂課程名稱


��此點可依照單位的不同省略、增刪或修訂


(如教職員或圖書館志工、家長)





�選擇一種授課方式,實體授課以35人以上為原則,線上授課以20人以上為原則,如果選擇實體授課後來因疫情關係可再彈性調整成線上課程.





